
Die Westerwaldklinik Waldbreitbach gGmbH ist eine moderne und 
leistungsfähige Rehabilitationsklinik für Neurologie und neurologische 
Psychosomatik mit 206 Betten. Waldbreitbach liegt rechtsrheinisch  
zwischen Koblenz und Bonn auf den Höhen des Wiedtals.

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir Sie in Teilzeit (50 %) als

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

Hier ist z. B. Ihr Einsatz gefragt
✘	 Sicherstellung der zeitnahen und korrekten Abrechnung aller für  
	 unsere Patienten erbrachten stationären, teilstationären und ambulanten  
	 Leistungen
✘	 Bearbeitung des Datenträgeraustauschs nach § 301 SGB V
✘	 Kommunikation mit Kostenträgern, Patienten, Angehörigen und anderen  
	 öffentlichen Stellen
✘	 Enge Zusammenarbeit mit unserer Patientenverwaltung und Finanz- 
	 buchhaltung

Sie verfügen über
✘	 eine Ausbildung als Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen, Büro- 
	 kauffrau/-mann, Medizinische/r Fachangestellte/r oder gleichwertige  
	 Ausbildung
✘	 Erfahrungen im Bereich der Abrechnung von Klinikleistungen
✘	 ein ausgeprägtes Interesse an der Erledigung administrativer Klinik- 
	 leistungen
✘	 gute Kenntnisse und praktische Erfahrung im Umgang mit der EDV  
	 (z. B. Produkte der MS Office®-Familie, Klinikinformationssystem etc.)
✘	 eine gute Auffassungsgabe, eine hohe Bereitschaft zum selbstständigen  
	 und eigenverantwortlichem Handeln und eine ausgeprägte Teamfähigkeit
✘	 ein hohes Dienstleistungsverständnis

Wir bieten Ihnen
✘	 einen attraktiven Arbeitsplatz in einer zentralen Funktion 
✘	 eine freundliche und wertschätzende Arbeitsatmosphäre 
✘	 eine strukturierte Einarbeitung
✘	 eine Vergütung nach dem Tarifrecht der TgDRV, das dem Öffentlichen  
	 Dienstes einschließlich einer zusätzlichen Altersversorgung (VBL)  
	 weitestgehend entspricht

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben sollten, senden Sie bitte Ihre  
aussagefähigen Bewerbungsunterlagen entweder auf dem Postweg  
oder im PDF-Format per E-Mail an personal@westerwaldklinik.de.

Gerne beantwortet die Leitung des Kundenservice, Frau Volk,  
vorab Ihre Fragen unter der Tel.-Nr.: 02638/898-213.

Westerwaldklinik Waldbreitbach gGmbH
Buchenstraße 6, 56588 Waldbreitbach
E-Mail: personal@westerwaldklinik.de 
Internet: www.westerwaldklinik.de


